INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
o wpis do ewidencji producentéow

Symbol formularza: W — 1/04 Wersja: 9 - obowigzuje od dnia 18.02.2016 r.

Informacje ogélne:

1.

9.

10.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwana dalej ,Agencjq”, tworzy i prowadzi krajowy system ewidencji producentéw,

ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci zwany dalej ,systemem”, zgodnie z ustawg z dnia

18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie

ptatnosci (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 807 ze zm.), zwang dalej ,ustawg”.

Do postepowan w sprawach indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania

administracyjnego, chyba ze przepisy ustawy stanowig inacze;j.

Strony oraz inne osoby uczestniczgce w postepowaniu, sa obowigzane przedstawia¢ dowody oraz dawa¢ wyjasnienia co do okolicznosci

sprawy zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na osobie, ktéra z tego faktu wywodzi skutki

prawne.

Wiasciwy w sprawach dotyczacych wpisu do ewidencji producentéw i wykreslenia z tej ewidencji jest kierownik biura powiatowego Agencji,

wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe Wnioskodawcy.

Wohisu producenta do ewidencji producentéw dokonuje sie, w drodze decyzji administracyjnej, na jego wniosek o wpis do ewidencji

producentéw, zwany dalej wnioskiem, ztozony do kierownika biura powiatowego Agencji wiasciwego miejscowo, na formularzu

opracowanym i udostepnionym przez Agencje. Decyzja zawiera rowniez informacje o nadanym Wnioskodawcy numerze identyfikacyjnym.

Jezeli Wnioskodawca mieszka za granica kraju, wtasciwo$¢ miejscowg nalezy ustali¢ zgodnie z art. 21 § 1 pkt. 3 Kpa. Stosownie do tego

przepisu, jezeli w sprawie, w ktérej wtasciwosé miejscowg organu wyznacza sie wedtug miejsca zamieszkania, a strona nie ma takiego

miejsca w kraju, przy ustalaniu wtasciwosci miejscowej bierze sie pod uwage miejsce pobytu strony w kraju, jezeli nie ma miejsca pobytu —
ostatnie miejsce zamieszkania lub pobytu w kraju. W ostatecznosci, zgodnie z przepisem art. 21 § 2 Kpa, przy braku ostatniego miejsca
zamieszkania lub pobytu w Polsce, sprawa nalezy do organu wtasciwego dla miejsca, w ktérym nastgpito zdarzenie powodujace wszczecie
postepowania, albo w razie braku takiego miejsca do organu wiasciwego dla obszaru dzielnicy Srédmiescie w m. st. Warszawy. Podmioty

sktadajgce wniosek o przyznanie pomocy w ramach dziatan, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 4-6 oraz 8-12 ustawy z dnia 20 lutego 2015

r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 poz. 349), za posrednictwem organu wiasciwego do

przyznania pomocy w ramach tych dziatan, moga razem z tym wnioskiem ztozy¢ wniosek o wpis do ewidencji producentow za

posrednictwem organu wtasciwego do przyznania pomocy w ramach tych dziatan.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia wniosku zostaje nadany producentowi (Wnioskodawcy) numer identyfikacyjny. Nadany numer nie

moze by¢ zmieniony w czasie prowadzenia dziatalnosci przez podmiot i nie przechodzi na nastepce prawnego. Wnioskodawcy

podlegajacemu wpisowi do ewidencji producentéw z kilku tytutéw nadaje sie jeden numer identyfikacyjny.

Definicje poje¢ (art. 3 ustawy):

. gospodarstwo rolne - gospodarstwo w rozumieniu art. 4 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1307/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego przepisy dotyczace ptatnosci bezposrednich dla rolnikéw na podstawie
systemow wsparcia w ramach wspdlnej polityki rolnej oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 637/2008 i rozporzadzenie
Rady (WE) nr 73/2009 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 608, z p6zn. zm.);

Gospodarstwo rolne w rozumieniu art. 4 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1307/2013 oznacza wszystkie jednostki wykorzystywane do
dziatalno$ci rolniczej zarzadzane przez rolnika, znajdujace sig¢ na terytorium tego samego panstwa cztonkowskiego.

. producent — producent rolny, organizacja producentéw, podmiot prowadzacy zaktad utylizacyjny, potencjalny beneficjent;

. producent rolny — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, bedaca:

a) rolnikiem w rozumieniu art. 4 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1307/2013, lub

b) posiadaczem zwierzecia.

Za rolnika w rozumieniu ww. art. 4 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr 1307/2013 uwaza sie osobe fizyczng lub prawna, badz grupe osoéb
fizycznych lub prawnych, bez wzgledu na status prawny takiej grupy i jej czionkéw w Swietle prawa krajowego, ktérych gospodarstwo
rolne jest potozone na obszarze objetym zakresem terytorialnym Traktatow, okreslonym w art. 52 TUE w zwigzku z art. 349 i 355
TFUE, oraz ktére prowadza dziatalnos$¢ rolnicza. Prowadzenie dziatalnosci rolniczej oznacza:

— produkcje, hodowle lub uprawe produktéw rolnych, w tym zbiory, dojenie, hodowle zwierzat oraz utrzymywanie
zwierzat do celdw gospodarskich;

— utrzymywanie uzytkdw rolnych w stanie, dzieki ktéremu nadajg sie one do wypasu lub uprawy bez koniecznosci
podejmowania dziatan przygotowawczych wykraczajacych poza zwykte metody rolnicze i zwykly sprzet rolniczy, w
oparciu o kryteria okreslone przez panstwa cztonkowskie na podstawie ram ustanowionych przez Komisje, lub

— prowadzenie dziatan minimalnych, okreslanych przez panstwa czlonkowskie, na uzytkach rolnych utrzymujacych sie
naturalnie w stanie nadajacym sie do wypasu lub uprawy.

. organizacja producentéw — grupa producentéw rolnych, zwigzek grup producentéw rolnych, wstepnie uznana organizacja
producentéw owocdw i warzyw oraz uznane na podstawie przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1308/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlng organizacje rynkéw produktéw rolnych oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 922/72, (EWG) nr 234/79, (WE) nr 1037/2001 i (WE) nr 1234/2007 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 671 z pézn. zm.) organizacje producentéw, zrzeszenie organizacji producentéw, organizacje miedzybranzowe, miedzynarodowe
organizacje producentéw, miedzynarodowe zrzeszenie organizacji producentéw oraz miedzynarodowe organizacje miedzybranzowe;
uznana organizacja producentébw owocOw i warzyw oraz uznane zrzeszenie organizacji producentow owocow
i warzyw, ponadnarodowg organizacje producentéw owocow i warzyw oraz ponadnarodowe zrzeszenie organizacji producentéw
owocow i warzyw;

. podmiot prowadzacy zakfad utylizacyjny — podmiot zajmujacy sie utylizacjg zwtok zwierzecych;

. potencjalny beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra
moze ubiegac sie o przyznanie pomocy w ramach dziatan objetych programem rozwoju obszaréw wiejskich, niebedaca producentem
rolnym, organizacjg producentéw lub podmiotem prowadzacym zakfad utylizacyjny;

. zwierzeta — bydto, owce, kozy i $winie;

Formularz W-1/04 Wniosku o wpis do ewidencji producentéw oraz formularz zatacznika W-1.1/04 dla organizacji producentéw sg

dostepne w centrali, oddziatach regionalnych, biurach powiatowych Agencji oraz na stronie internetowej Agencji www.arimr.gov.pl.

Formularze wypetnia sie w przypadku:

. Wpisu do ewidencji producentéw i nadania numeru identyfikacyjnego

. Zmiany danych

. Korekty danych

Whiosek nalezy wypetni¢ czytelnie, drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek oraz ztozy¢ w oznaczonym polu czytelny podpis (imie

i nazwisko) Wnioskodawcy wraz z podaniem daty wypetnienia wniosku (pole nr 66).

Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.
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11. Bez wzgledu na cel ztozenia wniosku, Wnioskodawca jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich stron Wniosku w obowigzujacych go
biatych polach. Pola oznaczone kolorem szarym wypetnia pracownik Agencji. Po wypetnieniu formularza nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie
obowigzkowe pola oznaczone na formularzu kolorem biatym zostaty wypetnione oraz, czy formularz zostat podpisany.

12. Kompletnie wypetniony formularz sktada sie najpdzniej wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, z tym ze:

. producenci rolni bedacy posiadaczami zwierzat sktadajg Wniosek, nie pdzniej niz w dniu zgloszenia pierwszego zwierzecia
do rejestru zwierzat prowadzonego na podstawie przepiséw o zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat, badaniu zwierzat rzeznych
i miesa oraz Inspekcji Weterynaryjnej;
e  podmioty prowadzace zaktady utylizacyjne — sktadajg Wniosek nie pdzniej niz w dniu dokonania pierwszej utylizacji.
13. Wnhnioskodawca moze wystaé Wniosek pocztg (o dacie zlozenia decyduje data stempla pocztowego) jak réwniez nadac faksem.

Zasady nadawania numeru identyfikacyjnego:

1. Zasada podstawowa - w przypadku matzonkéw oraz podmiotéw bedacych wspoétposiadaczami gospodarstwa rolnego, nadaje sie jeden
numer identyfikacyjny osobie, na ktérg wspotmatzonek lub wspoétposiadacz wyrazit pisemng zgode. Oznacza to, ze:
= osoba fizyczna pozostajgca w zwigzku matzenskim, moze zosta¢ wpisana do ewidencji producentéw i uzyska¢ numer
identyfikacyjny, jezeli matzonek wyrazi na to pisemna zgode, oraz
= wspotposiadacz gospodarstwa rolnego moze zosta¢ wpisany do ewidencji producentéw i otrzymac¢ numer identyfikacyjny, jezeli
pozostali wspotposiadacze wyraza na to pisemng zgode.

2. Zasada alternatywna - niezaleznie od zasady podstawowej, regulujgcej kwestie wpisu do ewidencji producentéw oraz nadawania numerow
identyfikacyjnych, mozliwe jest nadanie odrebnego numeru identyfikacyjnego, o ktérym mowa w pkt. 1, jezeli Wnioskodawca prowadzi
samodzielnie odrebne gospodarstwo rolne stanowigce zorganizowang cato$é gospodarcza. W przypadku ziozenia takiej deklaraciji,
Whioskodawca jest zobowigzany do wskazania dowodéw potwierdzajacych te okoliczno$¢. Dowody (np. dokumenty) powinny zostac
dotgczone do wniosku o wpis do ewidencji producentow.

Reasumujac, ubiega¢ sie o nadanie odrebnego numeru identyfikacyjnego mozne osoba, ktérej matzonek ma juz uprzednio nadany numer.
Spetnienie tego wymagania jest warunkiem koniecznym, aby mozliwe byto nadanie numeru odrebnego.

3. W przypadku producentéw rolnych, podmiotéw prowadzacych zaktady utylizacyjne lub potencjalnych beneficjentéw, dziatajacych w formie

spotki cywilnej, nadaje sie jeden numer identyfikacyjny. Numer identyfikacyjny nadaje sie spotce.

Sposob wypetnienia poszczeqdlnych pél wniosku:

I. CEL ZGLOSZENIA /pole obowiazkowe/

W odpowiednim polu nalezy wpisa¢ znak ,X”
Na pierwszej stronie Wniosku nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” pole informujace, czy ztozony formularz jest wnioskiem o:

1. Wpis do ewidencji producentéw i nadanie numeru identyfikacyjnego - pole to powinno zosta¢ zaznaczone przez Wnioskodawce w
przypadku wystapienia po raz pierwszy z wnioskiem o wpis do ewidencji producentow przez producenta.

2.  Zmiane danych - dotyczy producentéw posiadajgcych juz numer identyfikacyjny. Pole to powinno zosta¢ zaznaczone przez
Whioskodawce w przypadku, gdy dane zgtoszone w ztozonym wczesniej Wniosku o wpis do ewidencji producentow ulegly zmianie (np.
nazwisko w wyniku zmiany stanu cywilnego, adres do korespondencji, numer konta bankowego) lub sam Wnioskodawca wykryt bfad i chce
go poprawi¢. Producenci sa obowigzani do zgtoszenia kazdej zmiany danych zawartych we Wniosku, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia
zmiany.

3. Korekte danych - pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy Wnioskodawca po otrzymaniu pisemnego wezwania z biura
powiatowego Agencji wypetnia ponownie wniosek usuwajac btedy w danych, ktére popetnit we wczesniej ztozonym Whniosku o wpis do
ewidencji producentéw. Skfadajac korekte nalezy podac znak sprawy, ktérej dotyczy wezwanie.

1. NUMER IDENTYFIKACYJNY

Nalezy wypetni¢ w przypadku zmiany danych. Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany wczesniej przez Agencje.

1l. PRODUCENT

pole 01 - Forma prawno-organizacyjna podmiotu (pole obowigzkowe) nalezy wpisa¢ znak ,x” w polu odpowiadajgcym
formie prawno-organizacyjnej podmiotu.

pole 02 - Rodzaj producenta (pole obowigzkowe) nalezy wpisa¢ znak ,,x” w polu odpowiadajacym rodzajowi producenta. Producent moze
by¢ producentem rolnym lub/i organizacjg producentéw lub/i podmiotem prowadzacym zakfad utylizacyjny lub potencjalnym
beneficjentem. Rodzaj producenta ,Potencjalny beneficjent” wyklucza sie z pozostatymi rodzajami. W przypadku zaznaczenia
pola oznaczonego nr 2 — organizacja producentéw, nalezy dodatkowo wypetni¢ zatacznik W-1.1/04.

pole 03 - W polu tym zostat zawarty zestaw pytan, na ktére Wnioskodawca jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi. Udzielenie odpowiedzi
przez Wnioskodawce na ponizsze pytania, warunkuje przyjecie przez organ dalszego trybu rozpatrywania Wniosku. Deklaracja
Whnioskodawcy pozwala na wskazanie organowi rozpatrujgcemu wniosek, z jakiego tytutu Wnioskodawca ubiega sie o uzyskanie
wpisu i nadania numeru identyfikacyjnego. Czy jest to zwigzane np. z samodzielnym prowadzeniem odrebnego gospodarstwa
rolnego, stanowigcego zorganizowang cato$¢ gospodarcza, czy prowadzone gospodarstwo jest przedmiotem wspétposiadania?
Istotne jest, aby udzielone odpowiedzi w formie oswiadczenia Wnioskodawcy byty przemyslane, a przede wszystkim zgodne ze
stanem faktycznym.

Czy Wnioskodawca w dniu skfadania wniosku:

1. Pozostaje w zwiazku matzenskim — na to pytanie odpowiedzi udzielajg wytgcznie Wnioskodawcy bedacy osobami
fizycznymi. W przypadku, kiedy Wniosek skfadajg inne podmioty, pole pozostaje puste. Udzielnie odpowiedzi
twierdzacej (TAK) oznacza, ze Wnioskodawca powinien wypeti¢ sekcje Xl wniosku. Jezeli na pozostate pytania,
Whioskodawca udzieli odpowiedzi negatywnej (NIE) oznacza, ze powinna zosta¢ wypetniona réwniez sekcja XIIl
whiosku.

2. Wspoiposiada gospodarstwo rolne wraz z mafzonkiem - na to pytanie odpowiedzi udzielajg wytgcznie
Whioskodawcy bedacy osobami fizycznymi. Udzielenie odpowiedzi twierdzacej (TAK) oznacza, ze Wnioskodawca
powinien wypetni¢ sekcje Xl oraz Xlll wniosku.

3. Wspoiposiada gospodarstwo rolne z inna osoba niz matzonek — na to pytanie odpowiedzi udzielng wszyscy
Whioskodawcy, bez wzgledu na forme prawno-organizacyjng. Udzielenie odpowiedzi twierdzacej (TAK) oznacza, ze
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Whioskodawca powinien wypehic sekcje XIV oraz XV wniosku.

4. Prowadzi samodzielnie odrebne gospodarstwo rolne, stanowigce zorganizowana cato$¢ gospodarcza — na to
pytanie odpowiedzi udzielng wszyscy Wnioskodawcy, bez wzgledu na forme prawno-organizacyjng. Udzielenie
twierdzacej (TAK) odpowiedzi na to pytanie oznacza, ze na pytanie nr 2 i 3 zostata udzielona odpowiedz negatywna
(NIE). Jezeli odpowiedzi twierdzacej (TAK) udzieli osoba fizyczna pozostajgca w zwigzku matzenskim, do wniosku
nalezy doftaczy¢ dowody (np. dokumenty) potwierdzajace samodzielnie prowadzenie odrgbnego od matzonka
gospodarstwa rolnego, stanowigcego zorganizowang cato$¢ gospodarczg. Obowigzek dotaczenia dowodéw dotyczy
tylko Wnioskodawcow, wnioskujacych o nadanie numeru identyfikacyjnego odrebnego od numeru nadanego dla ich
wspotmatzonka/wspotposiadacza gospodarstwa.

IV. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY

pole 04 - Nazwisko/ nazwa (pole obowigzkowe) - w przypadku wystepowania o nadanie numeru identyfikacyjnego przez osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, nalezy poda¢ pefna nazwe, jaka zostata podana przy zgtoszeniu
do odpowiedniego organu rejestrowego albo podczas rejestracji w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki
Narodowej (REGON).

pole 05 - Imie (pole obowigzkowe dla oséb fizycznych) - w przypadku wystepowania o nadanie numeru identyfikacyjnego przez osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej nalezy poda¢ nazwe skréocong, jaka zostata podana
przy zgtoszeniu do odpowiedniego organu rejestrowego albo podczas rejestracji w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw
Gospodarki Narodowej (REGON).

pole 06 - Drugie imie (pole nie obowigzkowe) - jezeli Wnioskodawca nie posiada drugiego imienia, pole pozostaje puste.

pole 07- Obywatelstwo (pole obowigzkowe dla oséb fizycznych).

pole 08 - PESEL (pole obowigzkowe dla oséb fizycznych) - w przypadku oséb fizycznych nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy
wypetni¢ pole 11.

pole 09 - REGON (pole obowigzkowe dla podmiotow, ktére majg nadany REGON).

pole 10 - NIP (nie dotyczy osoby fizycznej, ktéra nie prowadzi dziatalno$ci gospodarczej lub nie jest zarejestrowanym podatnikiem podatku

od towardw i ustug).
pole 11 - Kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamo$ci (pole obowigzkowe dla osoby fizycznej nieposiadajacej

obywatelstwa polskiego). Kod kraju nalezy wpisaé zgodnie z =zatgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji.

V. MIEJSCE ZAMIESZKANIA | ADRES ALBO SIEDZIBA | ADRES WNIOSKODAWCY

W tej sekcji nalezy podac:
w odniesieniu do Wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng - miejsce zamieszkania i adres. Zgodnie z art. 25 Kodeksu cywilnego, miejscem
zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowosé, w ktdrej osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu.
w odniesieniu do Wnioskodawcy posiadajacego osobowos¢ prawng - siedzibe i adres. Zgodnie z art. 41 Kodeksu cywilnego, jezeli ustawa lub
oparty na niej statut nie stanowi inaczej, siedzibg osoby prawnej jest miejscowos¢, w ktérej ma siedzibe jej organ zarzadzajacy.
w odniesieniu do Wnioskodawcy bedacego jednostkg organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej - siedzibe i adres. Zgodnie z art. 33
§ 1 Kodeksu cywilnego do jednostek organizacyjnych niebedacych osobami prawnymi, ktérym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, stosuje
sie odpowiednio przepisy o osobach prawnych.

VI. ADRES DO KORESPONDENCJI WNIOSKODAWCY / PELNOMOCNIKA
Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole, w zaleznosci od tego, czy podane dane dotyczg Whnioskodawcy, czy petnomocnika.

pola od 24 do 35 — nalezy wypetni¢, gdy adres do korespondencji Wnioskodawcy jest rézny od MIEJSCA ZAMIESZKANIA | ADRESU ALBO
SIEDZIBY | ADRESU WNIOSKODAWCY w sekcji V lub gdy adres do korespondencji Petnomocnika jest inny niz MIEJSCE ZAMIESZKANIA
| ADRES PELNOMOCNIKA w sekgji VIII. Jezeli Producent (Wnioskodawca) ustanawia Petnomocnika w sekgcji VII, wéwczas korespondencja
bedzie wysytana tylko do Petnomocnika na jego adres podany w sekcji VIII lub na jego adres do korespondencji, jesli zostanie wypetniona
sekcja VI.

UWAGA!

Strona, ktéra nie ma miejsca zamieszkania lub zwyklego pobytu albo siedziby w Rzeczpospolitej Polskiej lub innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, jezeli nie ustanowita petnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkatego w Rzeczpospolitej Polskiej i nie dziata za
posrednictwem konsula Rzeczpospolitej Polskiej, jest obowigzana wskazaé w Rzeczpospolitej Polskiej petnomocnika do doreczen, chyba ze
doreczenie nastepuje za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

W razie niewskazania petnomocnika do doreczen przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia.

VIl. DANE PELNOMOCNIKA / OSOBY UPRAWNIONEJ DO REPREZENTACJI
Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole w zaleznosci od tego, czy podane dane nalezg do Petnomocnika, czy do Osoby uprawnionej do reprezentac;ji.

Pola w tej sekcji sg obowigzkowe, gdy Wnioskodawca ustanowit peinomocnika lub gdy Wnioskodawcg jest osoba inna niz fizyczna. Zgodnie z
art. 33 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, petnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolno$é do czynnosci
prawnych.

Jezeli do reprezentacji uprawnione sg dwie lub wiecej oséb dziatajacych tacznie (reprezentacja wieloosobowa), w sekcji VIl nalezy wpisa¢ dane
jednej osoby, natomiast podpis tej osoby oraz podpisy pozostatych oséb uprawnionych do reprezentacji podmiotu, powinny by¢ ztozone w sekcji
XVI DATA WYPELNIENIA WNIOSKU | PODPIS WNIOSKODAWCY . Ztozone podpisy powinny by¢ czytelne.

Uwaga:

pole 41 - NIP (pole nieobowigzkowe - nalezy wpisa¢ numer NIP Petnomocnika/Osoby uprawnionej do reprezentacji o ile posiada taki
numer).

pole 42 - Kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamo$ci (pole obowigzkowe dla osoby fizycznej nieposiadajacej
obywatelstwa polskiego/. Jezeli Petnomocnikiem/Osobg uprawniong do reprezentacji jest osoba fizyczna nieposiadajgca
obywatelstwa polskiego, wpisuje sie kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu stwierdzajgcego jej tozsamos¢. Kod
kraju nalezy wpisa¢ zgodnie z zatacznikiem nr 1 do instrukcji.

pole 43 - poswiadczenie ztozenia pefnomocnictwa/reprezentacji — pole wypetnia pracownik ARIMR.




| VIIl. MIEJSCE ZAMIESZKANIA | ADRES PELNOMOCNIKA

Pola w tej sekcji sa obowigzkowe, gdy Wnioskodawca ustanowit Petnomocnika.

| IX. NUMER RACHUNKU BANKOWEGO

Pola nalezy wypetni¢, jezeli Wnioskodawca zamierza ubiegac¢ sie o przyznanie ptatnosci. Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego (26 cyfr)
nalezacego do Wnioskodawcy, Petnomocnika lub Reprezentanta.

X.  ZALACZNIKI

pole 59 - Poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola, nalezy wskazaé, jakie zataczniki zostaty dotgczone przez Wnioskodawce do wniosku.
Do wniosku nalezy dotaczy¢:
e oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa — jezeli zostat ustanowiony petnomocnik;

Jezeli ustanowiony petnomocnik dokonuje zmiany rachunku bankowego (niezaleznie od tego do kogo nalezy nowy
rachunek bankowy) petnomocnictwo nalezy dostarczy¢ w formie oryginatu zawierajacego notarialne poswiadczenie
wiasnorecznosci podpisu lub w formie aktu notarialnego. Odstapienie od tej zasady jest mozliwe, jezeli mocodawca
(producent):

e osobiscie sktada wniosek o wpis do ewidencji producentéw w biurze powiatowym Agencji i podczas przyjecia
wniosku, pracownik biura powiatowego zweryfikuje tozsamos¢ producenta, na podstawie okazanego
dokumentu tozsamosci zawierajgcego zdjecie,

e w toku prowadzonego postgpowania administracyjnego (w odpowiedzi na wystosowane wezwanie), producent
potwierdzi, stawiajgc sie osobiscie biurze powiatowym, fakt ustanowienia petnomocnika i umocowania go m.in.
w zakresie pobierania ptatnosci.

e Jezeli czynnosci opisane powyzej mialy miejsce przy skiadaniu poprzedniego wniosku o wpis do ewidencji
producentéw.

. oryginat lub kopie dokumentu poswiadczajgcego prawo do reprezentacji — jezeli z wnioskiem wystepuje osoba prawna,
j-0.n.o.p lub spotka cywilna;
. zatgcznik do wniosku dla organizacji producentéw (W-1.1/04) — nalezy wypeic, jezeli z wnioskiem wystepuje
organizacja producentow;
. zatgcznik do wniosku dla wspélnikéw spdtki cywilnej lub wspotposiadaczy gospodarstwa rolnego — nalezy wypetnié,
jezeli wspdlnikow spotki cywilnej lub wspdtposiadaczy gospodarstwa rolnego, jest wigcej niz dwéch;
. kopie decyzji o uznaniu lub wstepnym uznaniu, lub wpisie do rejestru organizacji producentéw, w przypadku sktadania
whniosku o nadanie numeru identyfikacyjnego przez organizacje producentéw.
Jezeli Wnioskodawca pozostajacy w zwiazku matzenskim lub osoba, ktéra dotychczas byta wspotposiadaczem gospodarstwa
ubiega sie o nadanie odrebnego od maizonka/wspdtposiadacza gospodarstwa numeru identyfikacyjnego i oswiadczy, ze
samodzielnie prowadzi odrebne gospodarstwo rolne, stanowigce zorganizowang cato$¢ gospodarczg, powinna wymieni¢ oraz
dotaczy¢ wszystkie dowody, stanowigce potwierdzenie takiego stanu faktycznego. Dowodami mogg by¢, np.: o$wiadczenia,
dokumenty (lub ich kopie) potwierdzajace fakt posiadania gruntdw rolnych (akty notarialne, umowy dzierzawy, orzeczenia
sgdowe, decyzje administracyjne i inne), decyzja w sprawie wymiaru podatku rolnego, dowdd optaty podatku rolnego, faktury
potwierdzajace zakup maszyn rolniczych, $rodkéw ochrony roslin, nawozéw, nasion, ustanowiona pomiedzy matzonkami
rozdzielnos¢ majatkowa, zeznania Swiadkéw. Powyzsze dotyczy tylko sytuacji ubiegania sie o nadanie numeru
identyfikacyjnego, nie dotyczy natomiast wnioskéw sktadanych w celu zmiany danych, nawet jezeli wnioskodawca prowadzi
odrebne, samodzielne gospodarstwo rolne.

Zamiast oryginalu dokumentu strona moze ztozy¢ odpis dokumentu, jezeli jego zgodnos$¢ z oryginatem zostata poswiadczona
przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie petnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem
patentowym lub doradca podatkowym. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami
uwierzytelni¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie.

XI. OSWIADCZENIA

Kazda osoba skitadajaca wniosek powinna zapoznac sie z trescig oswiadczenia, zawartego w tej sekcji. Wnioskodawca skfadajac podpis w
sekcji XVI potwierdza, ze zapoznat sie z trescig oSwiadczenia.

XIl. DANE MALZONKA WNIOSKODAWCY

Sekcja wypetniana jest w przypadku, kiedy z wnioskiem wystepuje osoba fizyczna pozostajaca w zwigzku matzenskim. W takiej sytuacji nalezy
kazdorazowo podaé dane matzonka Wnioskodawcy tj. imie, nazwisko oraz numer PESEL lub kod kraju i numer paszportu lub innego
dokumentu tozsamosci (dotyczy oséb fizycznych nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego).

XIll. ZGODA MALZONKA WNIOSKODAWCY

Sekcja wypetniana jest w przypadku, kiedy z wnioskiem o nadanie numeru identyfikacyjnego wystepuje osoba fizyczna pozostajgca w zwigzku
matzenskim. Maizonek Wnioskodawcy skfadajac podpis w tej sekcji oswiadcza, ze wyraza zgode Wnioskodawcy na wpis do ewidencji
producentéw. Zgoda nie jest wymagana:
e w przypadku sktadania wnioskéw w celu zgtoszenia zmiany danych;
e w przypadku wnioskow o wpis do ewidencji i nadanie numeru identyfikacyjnego, jezeli Wnioskodawca ubiega sie¢ o nadanie numeru
odrebnego od nadanego matzonkowi ze wzgledu na to, iz prowadzi samodzielnie odrebne od matzonka gospodarstwo rolne,
stanowigce zorganizowang cato$¢ gospodarcza,

XIV. DANE WSPOLPOSIADACZY GOSPODARSTWA ROLNEGO / WSPOLNIKOW SPOLKI CYWILNEJ
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zaleznosci od tego, czy informacje dotycza wspodtposiadaczy gospodarstwa rolnego czy wspolnikow
spotki cywilne;.




Sekcja wypetniana jest w przypadku, kiedy z wnioskiem wystepuje wspotposiadacz gospodarstwa rolnego lub spétka cywilna. W takiej sytuaciji
nalezy kazdorazowo poda¢ odpowiednie dane pozostatych wspétposiadaczy gospodarstwa rolnego lub wspdlnikow spotki cywilnej. Jezeli
wspolnikiem spétki cywilnej lub wspdtposiadaczem gospodarstwa rolnego jest osoba fizyczna, nalezy podaé: nazwisko, imie oraz numer PESEL
lub odpowiednio kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci (w przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego).
W przypadku, gdy wspdtposiadaczem gospodarstwa rolnego lub wspdlnikiem spotki cywilnej jest podmiot niebedacy osoba fizyczng, nalezy
oprécz nazwy podmiotu wpisa¢ numer REGON.

Jezeli wspétposiadaczy gospodarstwa rolnego lub wspélnikow spoétki cywilnej jest wiecej niz dwoch, nalezy dodatkowo wypetni¢ zafgcznik do
wniosku dla wspdlnikow spotki cywilnej oraz wspétposiadaczy gospodarstwa rolnego — formularz W-1.2/04.

XV. ZGODA WSPOLPOSIADACZY GOSPODARSTWA ROLNEGO

Sekcja wypetniana jest w przypadku, gdy gospodarstwo rolne jest przedmiotem wspotposiadania i z wnioskiem wystepuje jeden ze
wspoitposiadaczy gospodarstwa rolnego. W przypadku wypetniania wniosku w celu zmiany danych nie jest konieczne wypetnienie tej sekcji, o ile
zmiana danych nie dotyczy podmiotéw wyrazajacych zgode. W przypadku, gdy zgoda udzielana jest przez podmiot niebedacy osobg fizyczna,
w imieniu tego podmiotu czytelny podpis powinna ztozy¢ osoba, badz osoby uprawnione do reprezentaciji.

Wspétposiadacze gospodarstwa rolnego skfadajac podpis w tej sekcji oswiadczaja, ze wyrazajg zgode na wpis Wnioskodawcy do ewidencji
producentéw.

XVI. PODPIS SKLADAJACEGO WNIOSEK

Ztozeniem podpisu Wnioskodawca m.in. potwierdza, ze wpisane we wniosku dane sg zgodne ze stanem faktycznym i ze znane sg mu skutki
sktadania fatszywych oswiadczen wynikajacych z art. 297 § 1 Kodeksu karnego. Nalezy wpisa¢ date wypetnienia wniosku i ztozyé czytelny
podpis. W przypadku, gdy Wnioskodawcg nie jest osoba fizyczna, wniosek powinna podpisaé osoba lub osoby uprawnione do reprezentaciji.
Whiosek moze zosta¢ rowniez popisany przez petnomocnika, jezeli posiada stosowne umocowanie.

INSTRUKCJA WYPELNIENIA ZAt ACZNIKA
do wniosku o wpis do ewidencji producentéw dla organizacji producentéw
Symbol formularza: W-1.1/04

Wypetniajac zatacznik, nalezy kazdorazowo poda¢ numer identyfikacyjny (jezeli zostat wczes$niej nadany przez Agencje).

. ORGANIZACJA PRODUCENTOW

Rodzaj organizacji producentéw - (pole obowigzkowe) nalezy wpisa¢ znak ,,x” we wtasciwym polu lub polach zgodnie z trescig decyzji wydanej
przez wiasciwy organ.

Il. KATEGORIE PRODUKTOW

Kategorie (grupy) produktow - (pole obowigzkowe) nalezy wpisa¢ znak ,x” we wtasciwym polu lub polach zgodnie z trescig decyzji wydanej
przez wiasciwy organ.

lll. WYKAZ CZLONKOW ORGANIZACJI PRODUCENTOW

Nalezy poda¢ odpowiednie dane czlonkéw organizacji zgodnie z formularzem. W przypadku wniosku o nadanie numeru nalezy poda¢ date
przyjecia do organizacji poszczegodlnych cztionkéw. W przypadku zgtaszania zmiany danych polegajacej na zmianie liczby cztonkéw nalezy
wymieni¢ tylko cztonkéw przyjmowanych (z datg przyjecia) oraz usuwanych (z datg wystapienia z organizacji). Nie nalezy wypisywa¢ cztonkow
organizacji, co do ktérych nie nastapity zmiany. W kazdym przypadku nalezy poda¢ aktualng liczbe cztionkéw organizaciji, ktéra w przypadku
zmiany liczby cztonkdw ma by¢ zgodna ze stanem po usunieciu z listy cztonkédw wystepujacych i dopisaniu podmiotéw, ktore wstapity do
organizacji. Wszystkie pola sa obowigzkowe poza polami dotyczacymi drugiego imienia oraz numeru identyfikacyjnego, ktére wypetnia sie w
przypadku posiadania. Pola PESEL oraz REGON sag zamienne w zaleznos$ci od tego, czy z wnioskiem wystepuje osoba fizyczna, czy
niebedaca osobg fizyczna.

W przypadku, gdy zmiana danych nie dotyczy listy cztonkéw organizacji (np.: zmiana adresu, telefonu itp.) nie nalezy wypetnia¢ zatacznika tylko
sam wniosek.

IV. DECYZJA O UZNANIU LUB WSTEPNYM UZNANIU LUB WPISIE DO REJESTRU ORGANIZACJI PRODUCENTOW

W sekcji nalezy wpisa¢ numer oraz date wydania przez wiasciwy organ decyzji o uznaniu, lub wstepnym uznaniu lub wpisie do rejestru
organizacji producentéw. Ponadto, do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie przedmiotowej decyzji.

V. INFORMACJE DODATKOWE

Nalezy podac¢ aktualng liczbe cztonkéw organizacji na moment skfadania wniosku.

V1. DATA WYPELNIENIA ZAL ACZNIKA DO WNIOSKU | PODPIS WNIOSKODAWCY

Nalezy wpisa¢ date wypetnienia zatacznika do wniosku i zlozyé czytelny podpis. Zatacznik do wniosku powinna podpisa¢ osoba lub osoby
uprawnione do reprezentacji. Zatacznik moze zostac réwniez podpisany przez petnomocnika, jezeli posiada stosowne umocowanie.

UWAGA
Jezeli organizacja producentéw liczy wiecej niz dziewieciu czionkéw, nalezy skorzysta¢ z formularza dodatkowego. Formularz ten pozwala na
przekazanie danych wszystkich cztonkéw organizacji producentéw.



INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZALACZNIKA
do wniosku dla wspélnikow spotki cywilnej oraz wspétposiadaczy gospodarstwa rolnego
Symbol formularza: W-1.2/04

Wypetniajac zatacznik, nalezy kazdorazowo poda¢ numer identyfikacyjny nadany spétce cywilnej lub wspotposiadaczowi gospodarstwa rolnego
(jezeli zostat wczesniej nadany przez Agencje).

. DANE POSZCZEGOLNYCH WSPOLNIKOW SPOLKI CYWILNEJ / WSPOLPOSIADACZY GOSPODARSTWA ROLNEGO
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zaleznosci od tego, czy informacje dotycza wspotposiadaczy gospodarstwa rolnego czy wspdlnikow
spotki cywilnej.

Formularz wniosku o wpis do ewidencji producentéw umozliwia podanie danych dwdch wspolnikéw spotki cywilnej lub dwdch wspétposiadaczy
gospodarstwa rolnego. W sytuacji, gdy wystepuje wieksza ilos¢ wspdlnikéw spoétki cywilnej lub wspotposiadaczy gospodarstwa rolnego, nalezy
skorzysta¢ z zatgcznika do wniosku — formularz W-1.2/04. Jezeli wspdlnikiem spétki cywilnej lub wspotposiadaczem gospodarstwa rolnego jest
osoba fizyczna, nalezy podac: nazwisko, imie oraz numer PESEL lub odpowiednio kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu
tozsamosci (w przypadku osob nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego). Jezeli wspdlnikiem spotki cywilnej lub wspotposiadaczem
gospodarstwa rolnego jest podmiot niebedacy osoba fizyczna, nalezy podac: nazwe podmiotu oraz numer REGON.

Dodatkowo, jezeli formularz W-1.2./04 jest sktadany jako zatgcznik do wniosku o nadanie numeru identyfikacyjnego jednemu ze
wspotposiadaczy gospodarstwa rolnego, wymagane jest wyrazenie zgody na wpis przez wszystkich wspoétposiadaczy gospodarstwa rolnego.
Ztozenie podpisu w polu nr 06, 12, 18, 24 oraz 30 przez poszczegolnych wspotposiadaczy oznacza, wyrazenie zgody Whnioskodawcy na wpis
do ewidencji producentéw. Przedmiotowa zgoda nie jest wymagana, w przypadku zmiany danych.

Il. DATA WYPELNIENIA ZAL ACZNIKA DO WNIOSKU | PODPIS WNIOSKODAWCY

Nalezy wpisa¢ date wypetnienia zatgcznika do wniosku i ztozy¢ czytelny podpis. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest osoba fizyczna,
wniosek powinna podpisa¢ osoba lub osoby uprawnione do reprezentacji. Zatgcznik moze zosta¢ réwniez podpisany przez petnomocnika, jezeli
posiada stosowne umocowanie.




